
PTA会員の皆さま

子ども便とは・・・ PTA委員などからの手紙を、お子さんを経由してお届けするシステムです。

お手元に届いた際は返却の仕方を封筒にのせていますので、

確認後返却ください。

この封筒は繰り返し使用しますので、取り扱いにご注意ください。

配布、回収は先生方にご協力をいただき、
PTA役員が管理しています。

書き損じや、封筒が破損した場合でも、
廃棄せず返却してください。

子ども便 （PTA）
記入例

発送日 FROM 受取日 印

６－１　学級委員

様 ○○
□　封筒のみ返却して下さい   　□　返信書在中

　【返信の仕方】

　●封筒のみの返却の場合 → 封筒を受取後、受取日、印を記入し、

お子さん経由で担任の先生に返却してください。

　●明記した用紙などを同封し返信する場合 →

封筒を受取後、受取日、印、新たな行に発送日、宛先、差出人、

返信書在中に㋹を記入し連絡帳に封筒を挟み、

「お手紙ボックスに入れてください」と書いて、

担任の先生にお渡しください。

※お子さんを経由しない場合は、直接
2F職員室横のクラス別お手紙ボックスに入れてください。　
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 ★封筒の返却、返信の際は、中身の確認をお願いします★
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子ども便（PTA)の使用法について
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